HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG


Sổ tay giảng viên là hồ sơ gốc phải được ghi chép đầy đủ, chính xác để theo dõi và đánh giá kết quả học tập học phần của từng học sinh, sinh viên.


Sổ tay giảng viên dùng cho học phần lý thuyết và thực hành bậc TCCN khóa 15TCCN, 16TCCN và dùng cho học lý thuyết bậc Cao đẳng khóa 17CĐ, Trung cấp khóa 17TC do giảng viên trực tiếp ghi chép, cho điểm và nộp lại cho Khoa sau khi kết thúc học phần.


Phần kết quả học tập:


* Đối với bậc đào tạo Cao đẳng khóa 17CĐ, Trung cấp khóa 17TC:

Số cột điểm và cách cho điểm kiểm tra thường xuyên, định kỳ thực hiện theo Quy định tổ chức thực hiện chương trình đào tạo trình độ trung cấp, cao đẳng theo phương thức tích lũy tín chỉ; quy chế kiểm tra, thi, xét công nhận tốt nghiệp tại Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh (Ban hành kèm theo Quyết định số 713/QĐ-LTT-ĐT ngày 19 tháng 7 năm 2017 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh).
Việc ghi điểm vào sổ này phải cẩn thận, đầy đủ, chính xác. Ở những chỗ ghi sai phải gạch bỏ phần ghi sai và viết lại bên cạnh bằng mực đỏ (không viết chồng lên phần ghi sai hoặc tẩy xóa), ký tên bên cạnh.


* Đối với bậc đào tạo Trung cấp chuyên nghiệp khóa 15TCCN, 16TCCN:

Số cột điểm và cách cho điểm kiểm tra thường xuyên, định kỳ thực hiện theo quy định của Trường và theo Quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp (Ban hành kèm theo thông tư số 22/2014/TT-BGDĐT ngày 09 tháng 7 năm 2014 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo).
Việc ghi điểm vào sổ này phải cẩn thận, đầy đủ, chính xác. Ở những chỗ ghi sai phải gạch bỏ phần ghi sai và viết lại bên cạnh bằng mực đỏ (không viết chồng lên phần ghi sai hoặc tẩy xóa), ký tên bên cạnh.


Phần theo dõi ngày học tập:  Ghi số tiết nghỉ của HS-SV theo từng ngày lên lớp và ghi tổng số tiết nghỉ sau khi kết thúc học phần.


Phần cuối sổ tay giảng viên có hai nội dung: Nhận xét HS-SV cá biệt và những điều giảng viên cần ghi chép.
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